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Arkhipova Natalia

8 906 762 21 39

natalark2008@yandex.ru

Cittadina russa

Mosca, Vikhino

30.01.1972 

Contabile / funzionario dell'ufficio  personale

9 anni 

S.r.L  «GRAN» (Produzione, commercio all’ingrosso)

 dal febbraio 2004 al luglio 2013

Capo Contabile

· Gestione di  contabilità e contabilità fiscale

· Supervisione della contabilità generale fino alle chiusure mensili del bilancio di verifica, cura  del  rispetto degli adempimenti IVA mensili ed annuali

· Stesura  di dechiarazioni fiscali   per l’IFNS ( anche in format elettronico ) 

· I  pagamenti ai fondi, segnalazione ai fondi ,monitoraggio di pagamenti,rendiconti  sui salari , le imposte sui salari

· Calcolo del costo dei prodotti finiti , il calcolo delle imposte sul reddito , i materiali 

· La formazione del costo dei prodotti finiti 

· Il calcolo del pagamento delle imposte immobiliari a fornitori e appaltatori , clienti

· Redazione del bilancio 

· Le operazioni di cambio 

· Emissione dei passaporti degli appalti, documenti sul controllo dei cambi 

· Gestione dell’ufficio  personale

· Esperienza in  gestione delle verifiche fiscali 

2 anni 
Organizzazione non a scopo di lucro « Lavori di restauro nei musei»

 dal febbraio 2002 all'aprile 2004
Contabile part-time

· Mantenimento di contabilita’  in  una organizzazione non-profit ,preparazione di tutta la  documentazione di una certa specificità per orgaizziazione di questo tipo. 

· Stesura di dichiarazione fiscale ( tra cui il modulo 6 ) la programmazione  delle unità di lavoro

· Pianificazione

3 anni

S.r.L  " Reon - FM" 

Vendire di libri

: dal giugnio 2000 al gennaio 2003
Assistente del Capo Contabile , Ragioniere

· Gestione di contabilita’ e contabilita’ fiscale

· I calcoli di stipendi , oneri fiscali sui salari , controllo di certificati di malattia

· Preparazione di pianta organica

· Verifica nota spese dipendenti

· Preparazione dei report per l'imposta sul reddito 

· Gestione dei contratti  


	
	2 Anni

Ltd. "RG-XXI" Società di produzione

Settembre 1998 - ottobre 1999 segretaria
ottobre 1999-giugno 2000 Contabilita
· Contabilità del personale

· La pianificazione dell’agenda del direttore le chiamate in arrivo, le vacanze di pianificazione

· la presentazione dei bilanci in Medstrakh, Fondo di sicurezza sociale

·  la pensione
9anni

  Filiale di "Collegamento elettrico" Orel
dal giugnio 1989 all’ agosto 1998

Il centralista sul commutatore sala negozio TTC
· Collegamento degli abbonati sui canali a lunga distanza e internazionali
·  la fatturazione delle chiamate, la registrazione e gli ordini di pagamento.
	

	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
	RGOTUPS 

(Università Statale Tecnica delle  Ferrovie dello Stato)

  Facoltà di Economia, specialità "contabile, l'analisi e la revisione contabile"

2001-2007

Professione: Ragioniere

Aprile 1998 

IL Centro istrutivo «Felix»

 Un corso  «Segretariato»

Novembre  2008

Ho ottenuto il certificato per il programma  «Консультант+»

Novembre 2010 

Il Centro «Istruzione e carriera»

Un corso: 1C: L'uso del sistema di tassazione Semplificato versione 8.1»

dicembre 2010

Il centro  «Istruzione e carriera»

Il corso «contabilità  УСН»
Corsi di lingue straniere dello Stato (italiano): 

nel periodo 2003-2005 

	

	
	
	

	Capacità e competenze informatiche
	
Pacchetto Office (Word, Excel) su piattaforma Windows


Conoscenza approfondita di software gestionali ( 1С: Предприятие 8.1‚ 7.7‚ Банк-клиент)  
	

	CAPACITÀ E COMPETENZE LINGUISTICHe


	Russo – madrelingua

Italiano-Livello  intermedio B1.

	CAPACITÀ E COMPETENZE PROFESSIONALI
Ulteriori informazioni
	Buona conoscenza di molti settori econimici( Manifatturiero, servizi) contabilità fiscale.

Pluriannuale  esperienza all'interno di uffici contabili
Esperienza alla contabilità interna, amministrazione,reporting (compresi F6 per il non-profit), previsione delle entrate e delle spese) ottimizzazione della tassazione in base alla legge, la pianificazione,  Dattilografia –a  cieco Rus / Lat .Ottima conoscenza di gestione dell’ ufficio personale.
Buone doti relazionali in grado di lavorare in team, ma anche autonomia, flessibilità, affidabilità e capacità di organizzazione 
Elevato livello di energia ed accuratezza professionale con orientamento al risultato
Non fumatore

Disponibile da subito


	
	


