Центр итальянского языка и культуры «МосКампус»

РЕЗЮМЕ

	Номер резюме:
Пол:
Уровень владения итальянским:
Желаемая позиция:
	42012
Женский

Средний / Intermedio (B1)

Экономист, ассистент


	Образование

Основное

Повышение квалификации/курсы


	1998-2003 гг. Московский Государственный Университет Пищевых Производств. Экономический факультет. Специальность: экономист-менеджер.

1999 г. Основы мерчандайзинга. Wimm Bill Dann.
2012 - наст вр. Государственные курсы «Ин-яз».Итальянский язык, 

1 курс, 2 семестр.

	Профессиональный опыт
Дата

Название компании

Сфера деятельности

Занимаемая должность

Профессиональные обязанности

Дата

Название компании

Сфера деятельности

Занимаемая должность

Профессиональные обязанности


	09.2009 – наст.вр. 
ОАО «ГИПРОСВЯЗЬ» г. Москва ,www.giprosvyaz.ru 

Телекоммуникации/связь 
Экономист отдела эксплуатации зданий
Документарное сопровождение ремонтных и строительных работ
Отслеживание исполнения календарных планов работ, подписания документов, учет расчетов с подрядчиками

Работа с подрядными организациями и контролирующими органами

Проведение тендеров на выполнение ремонтно-строительных работ
Составление ежемесячных отчетов по итогам работы

Оперативное управление техническим персоналом.
05.2003 – 09.2009 
ОАО «ГИПРОСВЯЗЬ»  г. Москва ,www.giprosvyaz.ru  Телекоммуникации/связь 

Экономист планово-производственного отдела

Документарное сопровождение проектных работ
Отслеживание исполнения календарных планов работ, подписания документов, учет расчетов с заказчиками и субподрядчиками
Работа с субподрядными организациями
Составление ежемесячных отчетов по итогам работы.

	Дополнительные навыки
Иностранные языки

Компьютер

Водительские права
	Английский язык- базовые знания.

Итальянский язык- pre-intermedio

PC- пользователь (1С 8.0, WinWord, Excel, Access, PowerPoint, FrontPage, MS-Office, интернет, почтовые программы)
Навыки работы с оргтехникой.

Категории Б

	
	

	
	

	
	

	
	


Москва, ул. Никольская 4/5

 www.moscampus.org
                                                                                                

(495) 698-37-45, (915) 234-19-83 

info. moscampus@gmail.com                                                                           

