
Центр итальянского языка и культуры «МосКампус»

	Curriculum Vitae
	

	Numero CV
	72012

	Conoscenza lingua italiana
	Intermedio (B1)

	Sesso
	Femminile 

	
	

	Occupazione desiderata/Settore professionale
	Impiegata ufficio del personale


	
	

	Esperienza professionale
	

	Periodo
	Agosto 2008 – oggi 

	Lavoro o pozizione ricoperti
	Attivita` nel riparto fainanziario

	Principiali attivita e responsabilita
	Registrazione di contratti con fornitori di merci, 
Espletamento e contabilita delle missione d’affari, pagameti dei collaboratori ,

Attivita di effetuare i pagamenti alle ditta fornitrici,  
communicazione con le banca, organizzazione di  contabilita (spesi di transporto,amministrativi eccetera),  

consulenze ai collaborazioni via salario e l’altre domande, partecipazione ai lavori di gruppo, preporazione dei documenti per controllo fiscale, revisione contabile

	Nome e indirizzio  del dattore di lavoro
	 Societa a risponsabilta` limitata "XXX”  , Mosca

	Tipo di attivita o settore
	Societa di medicina tedesca

	
	

	
	

	Periodo
	    2008Agosto  -  2006-Novembre 

	Lavoro o posizione ricoperti
	Responsabile per contabilita (ragioniera)

	Principali attività e responsabilità
	                     Preporazione dei documenti per emissione di carte corporativi dei impiegati,  espletamento delle operazioni di valuta, contabilita delle missione d’affari in conformita alle leggi vigenti e politica di societa , consultazione dei impiegati stranieri ,  

	Nome e indirizzo del dattore di lavoro
	 Rapprezentanza commerciale di   neerlandese-brittanica societa “Shell”, Mosca

	Tipo di attività o settore
	Settore undustiale di   petrolio 

	
	

	Periodo
	  Febbraio 2002 – Agosto 2005

	Lavoro o posizione ricoperti
	Economista

	Principali attività e responsabilità
	Analisi di costo della produzione, calcolo dei prezzi,
pianificazioni di lungo periodo ,

formazione di bilancio dei riparti ,

contabilita degli stipendi, premio in denaro, certificati di malatia

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Societa a responsabilita limitata “Isskusstvennye materialy”, Pushkino, nei dintorni di Mosca

	Tipo di attività o settore
	Settore di industria leggera

	Corsi di formazione
	2003 Corso di contabilita generale
2007 Microsoft Outlook 

200-2010 Amministrazione del personale (Universita Statale di micizia del popolo di Mosca)

	
	

	Istruzione e formazione
	

	Periodo
	1998-2003 

	Titolo della qualifica rilasciata
	Laurea in economia


	Principali tematiche/competenze professionali possedute
	Economia, ragioneria, scienze economiche e d’ingegneri

	Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione
	Università Statale di disign e tecnologia  di  Mosca

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	 Diploma di laurea

	
	

	Capacità e competenze personali
	Sono responsabile, aperta, ho una disponibilita  ad  apprendere qualche cosa nuova,attiva, molto socievole e puntuale, capacita di lavorare in squarda, capacita di imparare a fare le cose sconosciute per  conto proprio

	
	

	Madrelingua(e)
	Russa

	
	

	Altra(e) lingua(e)
	Italiano, Inglese

	Autovalutazione
	
	Comprensione
	Parlato
	Scritto

	Livello europeo (*)
	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione orale
	Produzione orale
	

	Russo
	
	
	C2
	
	C2
	
	C2
	
	C2
	
	C2

	Italiano
	
	
	B1
	
	1B
	
	B1
	
	B1
	
	B1

	Inglese
	
	
	C1
	
	C1
	
	C1
	
	C1
	
	C1

	
	(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

	
	

	
	

	
	

	Capacità e competenze informatiche
	Ottima conoscenza del PC: Pacchetto Office (Word, Excel, Outlook). buona capacità di navigare su internet, gestione della posta elettronica. 1C,SAP,Sun, Consultant+, Garant 

	Patente
	B

	
	

	Ulteriori informazioni
	Hobby:  faccio lo sport , yoga, lingua italiana,inglese, viaggi, musica,danza latino Mi piace fare conoscenze nuove .

	
	

	Allegati
	-


Москва, ул. Никольская 4/5

         www.moscampus.org                                                                                             

(495) 698-37-45, (915) 234-19-83    

 info.moscampus@gmail.com                                                             


